Atletika Jizni Mésto z.s.
Hospodareni, vedeni Ucetnictvi a inventarizace

Smérnice Vyboru ¢.2

Uvodni ustanoveni

Ustanoveni Smérnice jsou povinni respektovat:
a) Clenové organti oddilu pfi vykonu své funkce
b) Zpracovatel Ucetnictvi

Smérnice upravuje obecna pravidla hospodareni s majetkem a zdroji oddilu a pravidla
vedeni ucetnictvi

Neni-li vtéto smérnici stanoveno jinak, je rozhodnuti ve vécech Ucetnictvi oddilu
opravnén Cinit predseda oddilu a rozhodnuti ve vécech hospodareni a rozpoctu
hospodar oddilu

V pripadech, kdy nejsou nékteré v této smérnici pouzZivané pojmy vymezeny, je nutno
je vykladat v souladu s principy a obsahem platnych ¢eskych predpist

Ucetni doklady a jejich obéh

1.

2.

Vedenim ucetnictvi je povérena externi firma.

Veskeré pisemnosti majici charakter ucetnich doklad( prijima hospodar oddilu, ktery
je oznaci datem prijeti a poradovym cislem.

Veskeré ucetni doklady se hospodari oddilu odevzdavaji nejpozdéji posledni
kalendafni den v daném mésici.

Hospodar zpracované a zaevidované doklady predd nejpozdéji 2. pracovni den
nasledujiciho mésice ucetni firmé.

Uéty v hotovosti nad 2 000,-K¢ (dvatisicekorunéeskych) se proplaceji po predchozim
schvdleni predsedou oddilu.

Proplaceni faktur nad 10 000,-K¢ (desettisickorunéeskych) schvaluje predseda oddilu.

Vykazy o cinnosti trenérl jsou povinni trenéfi odevzdat do 25. dne v mésici
predsedovi oddilu, ktery je stvrdi svym podpisem. Potvrzené vykazy predseda odevzda
nejpozdéji do 2. pracovniho dne nasledujiciho mésice ucetni firmé.
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Proplaceni odmén trenér( probiha z uctu oddilu a bude provedeno nejpozdéji do 20.
dne v predmétném mésici.

Dlouhodoby hmotny majetek jsou aktiva vymezend ucetnimi predpisy od ocenéni
presahujici ¢astku 40 000,-K¢ (Ctyricettisickorunéeskych).

Majetek, jehoZ ocenéni nepresahuje 40 000,-K¢ (Ctyficettisickorunceskych) a je vyssi
nez 5 000,-K¢ (péttisickorunceskych), je drobnym hmotnym majetkem a jeho potizeni
je uctovano pfimo do nakladl. Hospodar oddilu drobny hmotny majetek eviduje
v samostatné evidenci.

Hmotny majetek, jehoZz hodnota nepresahuje 5 000,-K¢ (péttisickorunceskych), je
uctovan primo do spotreby a neni hospodarem oddilu evidovan za podminky, ze doba
jeho pouzitelnosti nepresahuje jeden rok.

Stavy majetku se zjistuji fyzickou inventurou. Zjisténé stavy se zaznamenavaji
v inventurnich soupisech, které musi byt podepsany ¢lenem vyboru zodpovédnym za
materialné-technicky a provozni Usek a predsedou oddilu

Cilem inventarizace je zjisténi rozdilll mezi stavem evidovanym a stavem skutec¢nym a
uvedeni evidence majetku a zavazk( do takového stavu, aby udaje o stavu
evidovaném souhlasily se skute¢nym stavem majetku.

Inventura se provadi 1x rocné.
Hospodar oddilu pfipravi inventarizacni soupis.
Zavérectné vyhodnoceni inventarizace obsahuje zapis o inventarizaci.

Smérnice byla schvalena Vyborem oddilu Atletika Jizni Mésto z.s.

V Praze dne 20. ledna 2016

PaedDr. Ladislav Karsky
predseda oddilu

Atletika Jizni Mésto z.s.



